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HR adminisztrator

A leendd munkatars feladatai:

kézremikodik a jovedelem- és bérkifizetéssel, valamint elszamolassal
kapcsolatos feladatokban,

ellatja a munkavallaléi munkabérelbleggel, letiltassal kapcsolatos Ugyintézeést,
elvégzi az eseti és rendszeres jarandosagok kezelését és ellendrzéset,
ellatja a segély kifizetésével kapcsolatos ugyintézést,

gondoskodik az dnkéntes egészség-, nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatban
a belépési nyilatkozatok kezelésérdl,

elvégzi a sajat gépjarmi hasznalataval kapcsolatos koltségtérités ugyintézést,

ellatja a szlési-, fizetés nélkuli szabadsagon Iévék, egyéb jogcimen tavollevékkel
kapcsolatos ugyintézést,

a tarsasag munkaerémozgasaval 6sszefligg6 rogzitéseket végez SAP HCM
modulban,

elvégzi a korkedvezményes igazolasok kiallitasat digitalis (ATER, SAP HR rendszerbél)
€s papiralapu archiv adatok alapjan,

ellatja az elhunyt munkavallalok hagyatéki Ugyintézését.

Elvaras a jelentkezével szemben:

eérettségi bizonyitvany,
HR teruleten szerzett szakmai tapasztalat (3 év),
megbizhatd, preciz, 6nallé munkavégzés,

felhasznal6i szintl szamitégépes ismeret.

Amit nyujtunk:

sokoldalu munkakor,

stabil vallalati hattér,

tamogato munkahelyi 1égkor,
100%-ban bejelentett munkaviszony,

kedvezményes utazasi lehetfseég, csaladtagok részére is.

A munkavégzés helye:

Gyér.
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A munkaidé tipusa:
teljes munkaidé.

A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan ideji munkaviszony.

A munkakor betodlthet6:

a jelentkezés elbiralasat kovetéen azonnal.
Jelentkezés modja:

Az Onéletrajzot a ,,HR adminisztrator Gyor” pozicid megjeldlésével az allas@volanbusz.hu
e-mail cimre 2020. marcius 15-ig varjuk.

Adatvédelmi tajékoztato: http://www.volanbusz.hu/hu/adatvedelem
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