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munkakor betoltésére

A leend6é munkatars feladatai:
Elvégzi a tarsasag munkavallaléinak munkaerémozgasahoz kapcsolodé human feladatait.

Nyomon koveti az orvosi igazolasok lejarati idejét, kiadja a munkavallaldk részére az
orvosi beutaldkat, valamint gondoskodik az orvosi igazolas SAP HCM modulban torténé
rogzitésérol.

Tamogatja a munkaltatoi jogkorgyakorlokat a munkaeré-, bér-, személyi jelleg
raforditasok tervezésénél, és a tervek betartasanal.

Részt vesz a képzéstervezés, a képzési igények jovahagyasi folyamatanak
lebonyolitasaban, elkésziti és atadja a munkavallalok részére a tanulmanyi szerzddést.

Részt vesz a toborzasi folyamat tamogatasaban, valamint elvégzi a szellemi allomany
€s nagy létszam esetén a fizikai allomany elészlirését és kivalasztasat.

Elvégzi a tarsasagon bellli adatszolgaltatasokat (GKI, Digitalis tachograf kartya, probaidé,
hatarozott idejii munkaszerz6dések lejarati ideje, felhasznalt szabadsagok mértéke).

Gondoskodik a munkavallalék munkaviszonya alatt keletkezéd human dokumentaciok
személyi tasakban val6 tarolasarél.

A munkakor betoltéséhez szukséges végzettség:
szakiranyu fels6foku (human/gazdasagi/jogi) végzettség,
HR folyamatok ismerete,

hasonlé6 munkakorben szerzett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat.

Egyéb kovetelmények:
felhasznal6i szintl Excel tudas,
preciz, felelésségteljes munkavégzés,
kivalé problémamegoldo-képesseg,
terhelhetéség,

rugalmassag.
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Elényt jelent:

. nagyvallalati munkakorben szerzett tapasztalat,

h SAP HR modul ismerete.

A munkavégzés helye:
Pécs.

A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan ideji munkaviszony.

A munkaidoé tipusa:
teljes munkaidé.

A munkakor betoltheto:

megegyezes szerint.

Amit nyujtunk:

h stabil vallalati hattér,
. 100%-ban bejelentett munkaviszony,
" kedvezményes utazasi lehetbség, csaladtagok részére is.

Jelentkezés modja:

Az onéletrajzot a ,HR partner Pécs” pozicido megjeldlésével az allas @volanbusz.hu
e-mail cimre 2020. julius 30-ig varjuk.

Adatvédelmi tajékoztato:_hitp://www.volanbusz.hu/hu/adatvedelem
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