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VOLANBUSZ

HR adminisztrator (Budapest)

A VOLANBUSZ ZRT.
felvételt hirdet

HR ADMINISZTRATOR

munkakor betoltésére

Oktober 1-t81 orszagszerte a VOLANBUSZ Zrt. végzi az autdbuszos kdzdsségi személyszallitasi
tevékenységet: a hat regionalis kozlekedési kdzpont beolvadasaval kozel 19 ezer fével Magyarorszag
harmadik legtébb munkavallalojat foglalkoztato allami tarsasaga jott Iétre.

A leend6 munkatars feladatai:

kozremikodik a jovedelem- és bérkifizetéssel, valamint elszamolassal kapcsolatos
feladatokban,

ellatja a munkavallaléi munkabérelbleggel, letiltassal kapcsolatos tgyintézést,
elvégzi az eseti és rendszeres jaranddsagok kezelését és ellenbrzését,
ellatja a segély kifizetésével kapcsolatos Ugyintézést,

gondoskodik az dnkéntes egészség-, nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatban
a belépési nyilatkozatok kezelésérdl,

elvégzi a sajat gépjarmi hasznalataval kapcsolatos koltségtérités ugyintézeést,

ellatja a szulési-, fizetés nélklli szabadsagon Iévék, egyéb jogcimen tavollevékkel
kapcsolatos ugyintézést,

a tarsasag munkaerémozgasaval 6sszefliggb rogzitéseket végez SAP HCM modulban,

elvégzi a korkedvezmeényes igazolasok kiallitasat digitalis (ATER, SAP HR rendszerbdl)
€s papiralapu archiv adatok alapjan,

ellatja az elhunyt munkavallalok hagyatéki Ugyintézéseét.

Elvaras a jelentkezével szemben:
erettségi bizonyitvany,
HR teruleten szerzett szakmai tapasztalat (3 év),
megbizhatd, preciz, 6nallé munkavégzeés,
felhasznaldi szintl szamitdgépes ismeret.

Amit nyudjtunk:
sokoldalu munkakar,
stabil vallalati hattér,
tamogato munkahelyi Iégkor,
100%-ban bejelentett munkaviszony.
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A munkavégzés helye:
Budapest.

A munkaidé tipusa:
teljes munkaidé.

Jelentkezés modja:
Az onéletrajzot a ,,HR adminisztrator” pozicido megjelolésével az allas@volanbusz.hu e-mail cimre
2019. december 8-ig varjuk.

Adatvédelmi tajékoztato: http://www.volanbusz.hu/hu/adatvedelem
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